Ekspert (umowa na zastepstwo)
w Wydziale Logistyki, Biuro Dyrektora Generalnego

Czym zajmuje sie ekspert w Wydziale Logistyki?

przygotowuje dokumentacje niezbedng do wszczecia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy i
ustugi w zakresie wtasciwosci Wydziatu na podstawie ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz w oparciu o
wewnetrzne procedury

nadzoruje realizacje umow/porozumien/zamowien zawartych przez Ministerstwo z innymi podmiotami w zakresie
witasciwosci Wydziatu oraz monitoruje proces realizacji postanowien umowy/porozumienia/zamowienia

zapewnia sprawna realizacje zadan zwigzanych z zaopatrzeniem w urzadzenia i sprzet biurowy oraz pozostate artykuty
i zlecone ustugi

sporzadza opisy dokumentdw finansowo-ksiegowych i przedktada je do dalszej realizacji

prowadzi i monitoruje umowy o wydanie i uzywanie stuzbowych kart ptatniczych oraz terminowe sporzadzanie opisow
zbiorczych wydatkéw dokonanych przez pracownikéw przy uzyciu stuzbowych kart ptatniczych

przygotowuje Plan Rzeczowo-Finansowy w zakresie wtasciwosci Wydziatu

przygotowuje Plan Zamowien Publicznych w zakresie wtasciwosci Wydziatu

nadzoruje harmonogram wydatkow w zakresie wtasciwosci Wydziatu

archiwizuje wytworzonych przez siebie dokumenty w sprawach zamknietych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
wykonuje inne zadania wyznaczone przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora

Co u nas znajdziesz?

Ministerstwo

Klimatu i Srodowiska

umowe o prace na czas zastepstwa
wynagrodzenie okoto 8600 zt brutto
benefity ptacowe: gratyfikacja finansowa za wyniki i osiggniecia, dodatek za wystuge lat
(od 5% do 20% wynagrodzenia),

pakiet Swiadczen socjalnych, w tym m.in. dofinansowanie do wypoczynku pracownikow,
Swiadczenia dodatkowe: karty sportowe, znizki na bilety do wybranych warszawskich
teatrow oraz ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach

mozliwos¢ rozwoju zawodowego (m. in. szkolenia, dofinansowanie do nauki jezyka obcego
i studiow podyplomowych),

przyjazne miejsce pracy: pomieszczenie i stojaki na rowery na terenie urzedu oraz
prysznice, bufet w siedzibie urzedu

Dotacz do ludzi od klimatu!
Aplikuj do 15 wrzeSnia 2025!
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Ekspert (umowa na zastepstwo)
w Wydziale Logistyki, Biuro Dyrektora Generalnego

Chcesz zostac ekspertem w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska? Co powinna zawierac Twoja aplikacja?
Jesli jestes osoba: e CV
e komunikatywna, dobrze zorganizowana i zorientowanga na realizacje e kopie dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie
celéw, posiadasz zmyst myslenia analitycznego oraz lubisz wyzsze
wspotprace w zespole, e kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane
a ponadto masz: doSwiadczenie zawodowe lub oSwiadczenie w tym
e wyksztatcenie wyzsze, zakresie
e doSwiadczenie zawodowe: minimum 2 lata w obszarze e oSwiadczenie o:
przygotowania lub realizacji postepowania o udzielenie zamowienia o posiadaniu polskiego obywatelstwa lub kopia
publicznego, dokumentu potwierdzajacego polskie
e znasz przepisy: Ustawy Prawo zamowien publicznych, Ustawy o obywatelstwo
finansach publicznych oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow w o korzystaniu z petni praw publicznych
sprawie szczegbtowego sposobu gospodarowania sktadnikami o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine
rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa przestepstwo lub umysine przestepstwo
i jednoczesnie spetniasz wymogi formalne: skarbowe
e posiadasz obywatelstwo polskie, e wzOr oSwiadczen znajdziesz na stronie internetowej
e korzystasz z petni praw publicznych, https:/bip.mos.gov.pl/praca/nabor-do-sluzby-
e nie jesteS osoba skazang prawomocnym wyrokiem za umysine cywilnej/wzory-oswiadczen/

przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

to czekamy na Ciebie w Wydziale Logistyki w Biurze Dyrektora
Generalnego!

Informacje dodatkowe
e miejsce wykonywania pracy: Warszawa, ul. Wawelska 52/54
e wiecej informacji mozesz uzyskac pod nr tel. 797 923 359
e skontaktujemy sie z wybranymi kandydatkami/kandydatami
e informacje na temat procedury zgtoszen wewnetrznych w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska znajduja sie na stronie:
https:/bip.mos.gov.pl/sygnalisci/zgloszenia-wewnetrzne/

Dane osobowe - klauzula informacyjna

Przed przystapieniem do procesu naboru prosze zapoznac sie z klauzulg informacyjna dot.
przetwarzania danych osobowych, dostepna na stronie: https:/www.gov.pl/web/klimat/dane-
osobowe---klauzula-informacyjna

Dotacz do ludzi od klimatu!
Aplikuj do 15 wrzeSnia 2025!

Ministerstwo
Klimatu i Srodowiska
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